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概览 

三藩市幼儿教育部 (SF DEC) 门户网站是一个旨在支持早期保育和教育从业人员的全新网
站。 

本指南为您提供网站导航的分步说明，包括： 

- 创建并登录您的 SF DEC 门户账户 

- 在“我的幼儿教育职业之旅”中查看您的信息 

- 在培训日历中浏览并注册培训 

- 在“我的已注册培训”中管理您的培训信息 

- 在“我的专业发展”中访问您的培训信息和成绩单 
以及 

- 在消息中心发送和回复消息     

需要帮助？ 

请即刻联系我们！ 

点击屏幕左下角的图标，使用聊天功能。 

或发邮件至support@welsfoundation.org与我们

联系 

周一-周五，上午9点-下午5点 

mailto:support@welsfoundation.org
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注册 

若您尚未创建 SF DEC 账户，请按照以下

步骤操作。 

打开浏览器窗口，输入

https://welsportal.sfdec.net进入 SF DEC 

门户网站主页。 

点击 Sign Up（注册）创建您的个人账

户。 

这将打开一个新页面，您需要在其中填写

基本个人信息，包括： 

• 电子邮件地址（将用作您的用户

名） 
• 密码 
• 名字和姓氏 
• 出生日期* 

• 手机号码 

• 登记系统上的 ID  

完成后，点击 Sign Up（注册）。 

注册完成后，您将收到一封账户创建确认

邮件，其中包含您的用户名（即您提供的电子邮件地址）及服务台支持联系信息。 
 

*此信息用于验证目的。  

https://welsportal.sfdec.net/
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登录 

在浏览器中输入 

https://welsportal.sfdec.net 访问登录页
面。 

创建账户后，输入您的用户名和密码，然

后点击“Sign In（登录）”。 

 

忘记密码？ 

在登录页面，点击“重置密码（Reset 

Password）”链接。输入您注册时使用的

电子邮件地址，然后点击“发送

（Send）”，系统将向您发送一封包含密码重置链接的电子邮件。 

点击邮件中的链接，将跳转至 SF DEC 门户网站，并提示您创建新密码。 

新密码必须包含以下要求： 

• 1 个大写字母（A–Z）  
• 1 个小写字母（a–z）  
• 1 个数字（0–9）  
• 1 个符号（!@#$%^&*()+_{}?-）  
• 至少 6 个字符  

完成后，点击“更新（Update）”，然后使用新密码登录您的账户。 

 

  

https://welsportal.sfdec.net/
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双重身份验证 

我们通过确保只有您本人能够访问账户来保护您的账户安全。因此，当您在新设备或新浏

览器上登录时，系统将要求进行身份验证。 

双重身份验证通过两种方式确认登录者身份。第一步是在登录页面输入用户名和密码。 

点击“登录（Sign In）”后，系统将跳转至新页面，要求您输入六位数验证码以完成身份验

证。您可以选择通过电子邮件、短信或电话接收验证码（电话号码为您创建账户时所提供

的信息）。 

注意： 如果您希望在个人设备的同一浏览

器中登录时跳过此步骤，可在“记住浏览

器（Remember Browser）”选项中选择

“Yes”，以启用信任该浏览器。 

收到验证码后，请将其输入“验证码

（Verification Code）”输入框。 

点击“登录（Sign In）”即可访问您的账户。 

如果您无法访问手机，请发送电子邮件至 support@welsfoundation.org 联系支持团队。 

 

  

mailto:support@welsfoundation.org
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主页 

首次登录时，您将看到 SF DEC 门户主页。在此，您可以查看“公告

（Announcements）”，并访问网站的不同功能区域，包括：  

Professional Portal
（从业人员门户） 在“幼儿教育职业之旅”中，您可以更新个人信息、浏览并注册

培训课程，以及查看您的培训信息和成绩单。 

提示 如果您是首次登录，则需要进入该区域完成个人资料设
置。 

Program Portal（项

目门户） 
这是一个专为机构所有者、主管等项目领导者设立的专区，用

于支持员工管理、项目信息管理及参与质量支持相关工作。 

要查看并使用此区域，您必须获得 SF DEC 授权访问权限。详

情请参阅《项目门户指南》。 

 
Help（帮助） 访问并查看技术指南和视频（例如本指南），以帮助您浏览和

使用网站。 
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从业人员工作平台 

在从业人员门户中，您可以访问并个性化您的幼儿教育从业信息。点击 SF DEC 门户主页

上的“从业人员门户（Professional Portal）”按钮即

可进入该区域。 

在此，您可以更新个人信息，查看已验证的教育背景、认证及专业发展信息，并管理您的

专业发展记录。 

进入该区域后，您将看到“工作平台（Dashboard）”。其中包括“我的幼儿教育职业之旅
（My Early Childhood Career Journey）”，您可以在此更新并保存个人信息。 

 

我的幼儿教育职业之旅 

本版块旨在帮助您记录职业信息与职业目标。每个部分将收集并存储您在早期保育与教育

领域的相关经历信息。 

首次创建账户时，您的“职业之旅”将自动填充来自登记系统的已验证信息。请您核对信息

是否准确；如发现错误，请前往登记系统进行更新，更新内容将于次日同步至门户网站。 
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(1) 个人信息（My Information） 

在此处，您的个人及人口统计信息将从

登记系统传输并自动填充。请核对信息

的准确性，包括： 

• 使用语言及母语  

• 性别  
• 族裔  
• 种族  

此外，您在注册时提供的姓名及联系信

息也将显示在此处。 

完成后，请点击“下一步（Next）”进入

下一部分。 
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(2) 您的就业地点 (Your Place of Employment) 

在此处，您在三藩市早期保育与教育领域的已验证就业信息将自动填充。请务必核对信息

的准确性，包括： 

Your Employment（雇佣状态） 此处显示您的就业地点（即您所在早期教育项目或

机构的名称）、许可证编号以及雇佣状态（历史或

当前）。 
Your Positions（职位） 

此处显示您在上方所选项目或机构中的岗位信息，

包括职位、所服务幼儿的年龄段以及该职位的起始

日期。 

如为过往职位，还需包含结束日期。 
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(3) 您的教育背景 (Your Education) 

在此处，您学位的已验证信息将自动填充，包括学位类型（教育层级）、专业领域、毕业

院校及毕业日期。 

请务必核对信息的准确性。完成后，请点击“下一步（Next）”进入下一部分。 
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(4) 您的专业发展 (Your Professional Development) 

在此处，您培训及专业发展的已验证信息将自动填充。其中包括培训项目（课程名称）、

学分类型（学分、CEU 或非学分）、学科或技能领域，以及任何已上传的文件或证明材
料。 

请务必核对信息的准确性。完成后，请点击“下一步（Next）”保存并进入下一部分。 
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(5) 我的认证 (Your Certification) 

在此处，您认证及资质的已验证信息将自动填充，包括认证类型及完成日期。 

请务必核对信息的准确性。完成后，请点击“下一步（Next）”，以保存并进入下一部分。 

 

审核并提交 (Review and Submit) 

在该页面，您必须确认已提供所有必要信息。完成后，您即可使用培训日历。 
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培训日历 

在本部分中，您可以浏览可选培训、注册课程并

记录已完成的专业发展活动。 

在从业人员门户页面顶部菜单中选择“培训日历

（Training Calendar）”即可进入本部分。您可以

在提供的列表中搜索并查看可选培训课程。 

注意： 您必须在“职业之旅”中拥有已验证的就业

记录，方可访问培训日历。 

 

浏览培训课程 

您可在培训日历中查看不同培训课程。相关信息可通过“日历视图”和“列表视图”查看（两

种视图的详细说明请参见下一部分）。 

选择任一培训后，您可以查看课程详情。如该培训开放报名，您可直接完成注册。 
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列表视图  

在列表视图中，您将看到可搜索的培训选项列

表，其中包括培训课程名称、授课语言、报名

状态、日期及地点。 

状态栏将显示您已报名或已完成的培训项目。 

您可以使用搜索栏或页面顶部的“高级搜索”功

能进行搜索。 

点击“操作（Actions）”按钮，并选择“详情（Details）”即可查看更多信息。系统将打开

一个新窗口，在其中您可以查看培训的详细信息，并在课程开放报名时选择“报名
（Enroll）”。 

点击“查看日历（View Calendar）”可切换至日历视图。 
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日历视图 

日历视图按日期显示培训课程。在此处，您可

以使用“高级搜索”功能对课程进行筛选。 

此外，您还可以按月份或特定日期浏览专业发

展机会。选择某一日期后，对应的培训信息将

显示在屏幕右侧。 

日历中的培训安排按颜色编码，具体方式如

下： 

Available for Enrollment (可报
名) 

您可以报名参加这些专业发展课程。 

Upcoming Registration (即将开
放报名) 

对应培训课程即将开放报名。 

Enrolled within the Session (已
报名) 

您之前已报名的培训项目。 

Session was Completed (已完
成) 

您成功报名并已完成的培训课程。 

Training Session Registration 
Closed (报名已截止) 

该培训课程已停止报名。 
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如需查看日历中某项培训的详细信息，请在屏幕右侧列表中选择该培训。 

选择后，将打开一个名为“培训课程信息（Training Session Information）”的新窗口，其

中包含该培训的详细信息。您可以通过窗口右上角的“报名（Enroll）”按钮，报名参加可

选培训课程。 

报名参加培训 

点击培训课程详情窗口右上角的“报名（Enroll）”按钮即可完成报名。您也可以直接在屏

幕右侧列表视图中点击“报名（Enroll）”按钮。报名成功后，您将收到一封确认邮件，告

知您已成功报名或已加入候补名单。 。 

 

报名参加系列课程 

当需要参加多个培训课程时，这些课程被称为“培训系列（Training Series）”。在“可选

（Availability）”栏中，此类培训将标记为“系列（Series）”。 

报名后，您将自动注册该系列中的所有课程，并需按规定日程参加每一节课程。 
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退出培训 

若您想退出培训，请在“我的已注册培训”列表中找到该培训，打开“详情（Details）”，并

点击右上角的“取消报名（Un-Enroll）”按钮。 

 

 

 

 

 

 

 

**注意：**您也可以在培训日历中完成此操作。之后，您将收到一封确认退出的电子邮
件。 

 

我的已注册培训课程 

在本部分中，您可以查看已报名或已参加过的所有培训课程列表。 

您可以一目了然地在列表中查看每项培训的信息，包括您当前的报名状态。点击“操作

（Actions）”按钮，并选择“详情（Details）”即可进入详情页面。 
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我的专业发展 

在此处您可查看已完成的 

您可以在此查看专业发展信息并下载成绩单。 

通过点击从业人员门户顶部菜单中的“我的专业发展（My Professional Development）”

即可进入此部分。您也可以通过“我的已注册培训”页面中的“前往专业发展（Go to 

Professional Development）”按钮进入该页面。 

下载成绩单 

点击“下载成绩单（Download Transcript）”，即可查看并下载您的已验证培训及自主申

报培训的成绩单。系统将生成 PDF 文件，并自动下载至您的设备。 

注意： 如果您在查找文件时遇到问题，请尝试在设备的“下载”文件夹中查找您的 PDF 成

绩单。 

 

关于培训邮件通知 

您提供的电子邮件地址将用于接收与已注册课程相关的信息，通知类型包括： 

• 培训报名确认  

• 即将开始培训的提醒  
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此类邮件通常会在培训开始前一周及培训当天发送。 

 

报名状态键 

“报名状态”显示您在特定培训课程或系列课程中的当前状态，这包括以下选项： 

Cancelled（已取消） 该培训课程或系列课程已被取消。 

Completed（已完成） 您已成功完成该培训课程或系列课程。 

Enrolled（已报名） 您已成功报名该培训课程或系列课程。 
 

此状态也可能表明培训师已将您从候补名单中录入该培训课

程或系列课程。 

Incomplete（未完成） 您未完成该培训课程或系列课程。 

No Show（缺席） 您已报名但未参加该培训课程或系列课程。 

Wait-Listed（候补中） 该培训课程或系列课程已无名额，但您已被加入候补名单。 

Withdrawn（已退出） 您已从该培训课程或系列课程中取消报名。 
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专业人员笔记 

查看 SF DEC 或其他机构工作人员标记并分享给您的笔记。您可以从工作平台以及屏幕顶

部的主菜单访问此部分。 

打开后，您将看到一个列表，其中包含由辅导员等人员标记给您的所有笔记。对于列表中

的每一条笔记，您将看到： 

Visit Type（访问类型） 此次访问是如何进行的？（例如：电话、面对面

等）。 
Narrative（过程说明） 访问期间发生了什么？ 

Date/Duration（日期/时长） 访问是在哪天进行，以及持续了多久？也即，需要说

明日期和时间。                       

Created By（创建人） 谁创建并分享了此条笔记？ 

Created On（创建时间） 此条笔记是何时创建并分享的？ 
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消息中心 

本版块允许教育工作者和培训师通过 SF DEC 门户网站进行直接交流。 

选择屏幕顶部菜单中的“消息中心（Messaging Hub）”即可访问此功能。您可以在此查看
收到的消息，并管理您参与的群聊。 

从屏幕左侧列表中选择任一消息会话，即可查看该“聊天”的内容。 

 

发送新消息 

要向培训师发送消息，请从“我的

已注册培训”或培训日历中打开“培

训课程详情（Training Session 

Details）”。在此窗口中，点击“联

系培训师（Contact Trainer）”。 

这将打开消息中心，您可以在对话

框中输入并发送消息。 
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回复消息 

当消息中心有新消息时，您将收到电子邮件通知。请登录您的 SF DEC 门户账户，并打开

“消息中心（Messaging Hub）”以查看消息。 

打开后，请从屏幕左侧列表中选择一个现有对话。 

在对话框中输入您的消息以继续聊天。您也可以点击消息线程中消息旁的“回复

（Reply）”箭头，对特定消息进行回复。 

输入回复内容后，点击“发送（Send）”按钮即可。对方将收到通知，提示其消息中心有
新消息。 

 

添加附件 

您可以通过点击文本框

左侧的“添加附件（Add 

Attachments）”按钮，

将设备中的文件添加到特定消息中。点击后，系统将打开一个新窗口，供您从设备中选择

文件。 

上传完成后，附件将显示在文本框下方。若要移除附件，请点击该文件旁的“X”图标。 

 

 



22 
 

退出 

点击右上角您的姓名，然后选择“退出登录（Sign Out）”。 

您将退出账户，并返回至 SF DEC 门户网站的登录页面。 

 

 

 

 


