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Siga estos pasos para reportar un nuevo espacio vacante.

1) Ensuinternet entre a la pagina www.earlylearningsf.org y seleccione sign in en la esquina direcha de la
pagina. Después seleccione Socios del Programa.

- Hi . : Acercade iniciar sesion
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2) Ponga su identificacién de usario (correo electrénico o nimero de teléfono) y contrasefia para iniciar
sesion.

3) Desde la pantalla de inicio haga clic en el nombre de su sitio en donde tendrd su vacante para reportar.

‘ Q ‘ ‘ All Status v a
Nombre del sitio , Domicilio
Wen Yau Huang 1450 27th Ave, San Francisco, CA94122

4) En la siguiente pantalla, verd una lista de los espacios vacantes que ha reportado anteriormente. Haga
clic en el boton Agregar Nuevo en el lado derecho de la pantalla para crear una nueva vacante.
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# de # de # de Fecha de Estatus Acciones
wvacancias referencias inscritos creacicén
5) Llene todos los Subsidio

espacios requeridos.
(Los espacios
requeridos tiene un asterisco rojo *)
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6) Ahora es tiempo de ingresar la edad que quiere aceptar para su vacante. Esto se puede hacer de 2
maneras.

Preguntas? Comunicarse con Help Desk de Children’s Council al 415.343.4669 o support@childrenscouncil.org

Help Desk es financiado por OECE para apoyar programas ELS y PFA.
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-Puede Ingresar el rango de fecha de nacimiento (tendra que saber la fecha de nacimiento exacto
para la edad que quiere aceptar). Le recomendamos esta opcidn si ya sabe que nifio va a inscribir.
@ DOB Range

01/10/2021 | 02/09/2021 |

- 0O Se puede ingresar por el rango de las edades exactas, para no tener que calcular cuales son las fecha
de nacimientos. Las primeras dos cajitas es la edad mas chica que quiere aceptar, y luego sigue la edad
mas grande que dese aceptar.

- Ejemplo: Vacante de 2 afios a 3 afios y medio

:. Rango de edad

2 Afos | 0 Meses |-| 3 Afios | 6 Meses ‘

7) Marque la casilla para nifios sin hogar si desea aceptar solo nifios sin hogar para este espacio vacante.

8) Lo ultimo para completar, es el horario que usted ofrecerd para estas vacantes.
— Elija los dias y la hora que empieza y termine el horario.(Si los dias estan marcados en azul, significa
gue eso dias si estara abierto)

* Horas de cuidado

Seleccionar d
domingo lunes u martes u miercoles jueves viernes sabado
oras

12:00 AM ® | | 11:59PM [¢]

El horario no es algo fijo, puede ser felxible con la familia si es necesario.

9) Ahora asegurese de que todo la informacién que a llenado este correcta, y lista para someter. Tendra
3 opciones para terminar en la esquina derecha de esta pagina:
*Cancelar: No quiero seguir con esta vacante, ,me quiero salir de esta pagina.
*Guardar: Quiero guardar esta informacion, no estoy lista para recibir referencias
*Someter: Estoy lista para recibir referencias, lo quiero publicar.

10) Después de hacer clic en Someter, verd el nuevo

espacio vacante en su lista. La informacién para un nuevo espacio vacante no se puede cambiar

Nombre de la vacancia Subsidio Fecha vacancia esta Sin DOB Range
disponible hogar
APP-09/29/2018 CAPP 09/29/2018 10/29/1997 - 02972018

después de ser sometido.

Preguntas? Comunicarse con Help Desk de Children’s Council al 415.343.4669 o support@childrenscouncil.org

Help Desk es financiado por OECE para apoyar programas ELS y PFA.
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11) Una vez que su vacante sea publicada, haga clic en el boton
pueden realizar:
Fecha de Estatus Acciones
creacion
09/29/2018

para ver las tres acciones que se
Sometido

Ver la fila de inscripcidon — Ver y administrar la lista de referencias
= ° referencias
Ver la fila de Inscripcion
10/01/201

Cerrar la vacancia

Cerrar la vacante — Cerrar vacante cuando se llena para detener nuevas
Anular Wacancia

Anular Vacante — Cancelar una vacante creada por error (esta opcién no
estd disponible después de inscribir a un nifio a través de la vacante)

el estado de la vacante cambiara de Sometido a Cerrado.

12) Cierre la vacante una vez que el nifio este inscrito y/o el espacio ya no este disponible. Esto nos deja
saber que ya no hay espacios en su negocio y no le mandaremos mas referencias. Tenga en cuenta que

llenado una vacante!

Fecha de
iFelicidades, ha reportado con éxito y

creacion

Estatus
09/29/2018

Sometido

Ver la fila de Inscripcion

10/01/201;

Anular Vacancia

Preguntas? Comunicarse con Help Desk de Children’s Council al 415.343.4669 o support@childrenscouncil.org
Help Desk es financiado por OECE para apoyar programas ELS y PFA.




